Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii Gorevleri

> Universitenin 6zel biit¢esine iliskin muhasebe hizmetlerini yiiriitmek,

o Harcama birimlerinden gelen Odeme Emri Belgesi ekindeki belgelerin
Merkezi Yo6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi uyarinca uygunlugunu
kontrol etmek ve hak sahiplerine 6demelerini yapmak.

o Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi,
saklanmas, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tlim mali islemlerin
kayitlarin1 yapmak ve raporlamak.

o Gelirleri ve alacaklari ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla
tahsil edilenleri ilgililerine iade etmek.

» Biitce kesin hesabini hazirlamak,
» Mali istatistikleri hazirlamak,

» Muhasebe hizmetleri i¢in ihtiya¢ duyulan banka hesaplariin agilmasi,
kapatilmasi ve denetlenmesi iglemlerini yiiriitmek,

» Tasmir mal islemlerine iliskin muhasebe kayitlarint yapmak, yilsonunda
konsolidesini yaparak tasinir ve tasinmaz icmal cetvellerini hazirlamak,

» Mali islemlere iliskin kayitlart usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde
tutmak, mali rapor ve tablolar diizenlemek,

» Muhasebe hizmetlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda
belirtilen siirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak

> Universite 6zel hesaplarma (AB, TUBITAK, ERASMUS, BAP gibi) iliskin
muhasebe hizmetlerini yliriitmek,

» Yiirirlikteki mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde iist yoneticilerin veya bagh
bulundugu yonetici tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.



