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1. Basvurunun Yapilmasi

Protokol veya sozlesmeyi Imzalayacak akademik/idari yiiriitiicii birim, hazirladigi
protokol veya sozlesme taslagini resmi yazi ekinde sunarak Komisyonun sekretarya
hizmetlerini yiiriiten Rektorliik Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bagvurur.

Yiiriitiicii birim, basvuru dosyasimin eksiksiz ve standart formata uygun olarak
hazirlanmasindan sorumludur.

Sekretarya, bagsvurunun kendisine ulagsmasindan Iitibaren basvuru dosyasimin sekil ve
belge yoniinden o6n incelemesini gergeklestirir. Eksiklik bulunmasi halinde,
eksikliklerin tamamlanmasi amaciyla bagvuruyu yiiriitiici birime iade eder.
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2. Basvurunun Sekretarya Tarafindan Degerlendirilmesi

Sekretarya, eksiksiz olarak alinan basvurulari bagvuru tarihler1 esas alinarak kayit
altina alinarak Komisyonun giindemine sunar. Sekretarya, standart formata uygun
olarak hazirlanan protokol veya sdzlesme metnini ve varsa ilgili bilgi ve belgeleri

elektronik posta yoluyla Komisyon tiyelerine iletir.
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3. Komisyonun Incelemesi ve Goriisiiniin Olusturulmasi

Komisyon, Sekretarya tarafindan iletilen protokol veya sdzlesme metnini hukuki,
mali ve kurumsal a¢idan inceler ve degerlendirir.

Komisyon tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda goriis olusturulur ve
alinan karar, Karar Tutanagi ile kayit altina alinir. Komisyon Gorusu’ ne ait Karar
Tutanagi, resmi yazi ekinde yiirtitiicti birime 1letilir.

Ek bilgi veya belge talep edilmesi halinde, s6z konusu bilgi ve belgelerin temin
edilmesi i¢in gegen siire inceleme siiresine dahil edilmez.
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4. Komisyon Gorustunun Yiritucu Birim ve Paydas
Tarafindan Degerlendirilmesi

Yiiriitiici birim, Komisyon goriisiinii degerlendirir ve gerekli gérdigii degisiklik
ve diizenlemeleri protokol veya sozlesme metnine yansitir. Akademik/idari
yuriitiicii birim, revize edilen metni paydasa ileterek paydasin goriis ve 6nerilerini
alir.

Paydas tarafindan protokol veya sozlesme metninde herhangi bir ekleme veya
degisiklik talep edilmesi halinde, Sekretarya s6z konusu degisikligi, oncelikle
Hukuk Misavirligi olmak {izere, degisiklik talep edilen maddeyle ilgili
Komisyon iiyelerine iletir ve uygunlugunun degerlendirilmesini saglar. Gerekli
goriilmesi  halinde, ilgili  degisiklikler Komisyon tarafindan Yyeniden
degerlendirilir.
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5. Protokoliin Nihai Hale Getirilmesi ve Imzalanmasi

Taraflarin  goriis ve Onerileri  dogrultusunda gerekli degerlendirmeler
tamamlanarak iizerinde mutabik kalinan protokol veya sozlesme metni yiiriitiicii
birim tarafindan nihai haline getirilir.

Nihai metnin taraflarca 1mzalanmasi, yiiriitiicii akademik/idari birimin
sorumlulugundadir.

Taraflarca imzalanan protokol veya s6zlesmenin tiim imzali niishalar1, Rektorliik
Olur’unun alinmasi amaciyla yiiriitlicii birim tarafindan bir {ist yazi1 ekinde
Komisyonun Sekretarya hizmetlerini yiiriiten Ege Universitesi Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina sunulur.
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6. Imzalh Niishalarin Dagitimi ve Arsivlenmesi

Imzalanan protokol veya sozlesmenin orijinal niishasindan (ii¢ (3) adet niisha)
biri Ege Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan Rektorliik
Protokol Arsivinde muhafaza edilir. Diger iki niisha i1lgili akademik/idari
ylriitiicli birime gonderilir ve bir niishas: yiiriitiicii birimde diger niisha da paydas
tarafindan muhafaza edilir.

Protokol veya s0zlesmenin imzal1 niishasinin karsi tarafa ulastirilmasindan ilgili
akademik/idari yiirtitiicti birim sorumludur.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROTOKOL iNCELEME KOMIiSYONU



7. Protokollerin Kayit ve Takip Islemleri

Tim imzal1 protokol ve sozlesmeler, Sekretarya tarafindan bilgisayar ortaminda
tutulan Protokol Takip Formuna kaydedilir. Kayit isleminin tamamlanmasinin
ardindan protokol ve sozlesmeler, 1lgili dosyasinda klasor ortaminda arsivlenir.

Protokol veya sozlesmenin yiiriirliikkte bulundugu siire boyunca, protokole veya
sozlesmeye iliskin 1s ve islemlerin yiiriitiilmesinden ilgili akademik/idari
ylritiicti birim sorumludur.
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8. Suirelerin Baslangici ve Siire Uzatimi

Komisyonumuza yapilan basvurunun ardindan, Hukuk Miisavirliginin goriisi
almarak gerekli inceleme ve degerlendirme 10 is gunu i¢inde Komisyonumuz
tarafindan tamamlanir ve Komisyon goriisii yiiriitiici akademik/idari birime
sunulur.

Bu stiregte belirtilen siireler is giinii esasina goére uygulanir. Siirelerin
baslangicinda, ilgili belge, basvuru veya talebin Sekretaryaya ya da islemden
sorumlu birime ulastig: tarih esas alinir.

Protokol veya sozlesmenin kapsami, hukuki veya mali niteligi, kars: tarafin
degisiklik ve ekleme talepleri, ek bilgi ve belgeye ihtiya¢ duyulmasi, ilgili kurum
ve kuruluslardan goriis alinmasinin gerekmesi veya protokoliin imzalanmamasi
gibi nedenlerle belirlenen siirelerin asilmasi halinde, siirecten sorumlu birim
gecikmenin gerekcesini Sekretaryaya yazili olarak bildirir.
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